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Privind aprobarea regulamenluluidc organiza|e si funclionarc al
aparatLrlui de spccialitale al I)rinrarului comunei Belint

CONSILIIJI, I,OCAI- AI, CON4I]NI]I BFI,IN I
Luand in considerare :

-expunerea de motive l prirnarului comunci Beljnl nr.278l/2020 dc
aprobare a Rcgulamentului de orsanizare si tinctionare al aparatului de spccialitate al
PriorarulLli comunei Ilelinl

-avizele coDtisiilor de spccialitltte din cadrul Consiliului looaj al conuuei
Belint

-struclura ofganizatorica i1 institutiei aprobata prin Hotarari ale
(lorsiliului local irl comLrne; Belint pe anul 2019-privind apr.,tbarea/r'nodilicarca
organiqranrci.slatulLli dc lirnctii si de personal.

ln confbnrilate cu prereclcri)e Le.rjii nr.5ji2003 Codul VLrncii .reDublicata
.r rJl..JillLrr:l(.: cnrrpl<tJ lc lr.'(r.uJrc.

in remeiul prcr'cderilor art.l j9 alin.( I).196 alin.( I )lit.a) si art.l97 din
oUenr5- )0l,r.prirind ( uJr.t \dr,ir inr:I:\

HOIARASII]:
Art.l.-Se cproba regulantcnlLll de orqanizare si t'urcljonarc el atraratului

de spccialitate al primatului coftunei Belinl.e,,nt'orrn rnerri rtr. I .alc tacc pi,ri< intc-
grenta din plczcnla hotarare.

A11.l.+rczcnta hotarare se aducc la cunostiinta sub
scrnnatura.luncrionarilor publici si p.rsonalului contractual din aparatul de spccialilate
al primarulLli comunei BcliIl1.

q'..i.-l,r(/ct : lr,,t:rr:rc .c..unrurrict:
-lnstitlrtici Prclectului- judctul Timis
-Plimarului si viccprimarulul com.Bclin!
-lunctionarilorpLrblici si per.sonalului contfactual din I)rimariil

com.Belint
Sc va alisa

P dc sedinla,
Jivu

Conrasemneaza,
Secretar general,
Nfgise Mihaela

K,l\\'-



CAPITOLUL I
DISPOZITII (IIJIiERALE

Art.1.-['rim:rrix comunei Belint cste organizat.r si functioncaza potrivit prc{cderilor
O.U.G.nr.57/20r 9 prilind Codul administrativ si in conlbrmitrtc cu hotararilc Consiliului locil al

comunei tselint.
Art.2- Primarul. viceprimarul. secrctarul oomunei ?nlprcund ou aparatlll de specialitate, collslituie o

structlrra lunclional6 cLr acli\itatc permanenti. dcnumiti l/i,,/.iri.] comuna Bclint. care aducc la

indeplinire hotirerile consiliului local $i dispozitiilc primarului. solu!ionand prohlemele curentc alc

colectivitdlii localc .

I)rimaria comunci Belinl este pcrsoani juridici de drcpt pLrblic. cu capacitale jLrridici dcplind 5i

patrirroniu prop|iu, titular al codului de inrcgislrare llscalS ti ale conturilor deschise la unitilile
teritorialc de trezorerie. precum $i h unilailile bancarc.

Primaia comunei Bclint este lilular al drepturilor $i obligaliiloI ce dccurg din contractclc privind

administrarea bunurilor ce llparlin domenittlLli public 5i privat in care eccstca sunl pafie, prccum $i

raporlurile cu alte persoane liTicc sau jLrridice r'n c,tnditiilc lcgii.
Autorit6lile administalici publice prin care sc rcalizeazi aulonomia locaLi sunl (lonsiliLrl Local al

conlunei Bclint, ca drlorilotu (lrlihct(tti\,ti ri pr-ima|ul corrrrnei llelint. ca d loritLtle erarzrllr'd Consiliul
local qi primarul se alcg in condiliilc frcvizule de legca pcnlrlr tlegcrca autorilallilor administraliei

publice localc
Art.3- Primarul rcprezinti unitatca administraliv{eritorinln in relaliile cu altc autoritili publicc, cu

peNoanclc fizice sau juridicc romlne ori striine, prccunl ;i in justi!ie.

Prinrarul asillura respectarca drcpturilor fi libertililor lundamentalc ale cetilenilor. a prcvcderilor

Clonstituliei. prccurn li punerea in aplicarc a legilor. a dccrctelor I)re\iedintclui Ilominiei. a hotirerilor fi
ordonanlelor CuvcmulUi, a holirerilor consiliului locel; dispune mislrrilc nccesare $i acordi sprijin
pentru aplicarca ordinelor fi instrucfiunilor ou caracler normativ ale miniltrilor. ale celorlalli conducitori
ai autoritililor administraliei publice cenlrale. ale pret'cctului. preoLrn ii a hotarerilor consiliului iudctean,
in condiliile legii.

Pcnlru punerea in aplicare a acli!ititilor dete in compelenla sa prin aolele normativc. primarul

hcneticiazri de un aparat dc speciali!ate. pe car. il conduce .

Aparatul de slccialitate al primaruiui esrc structurat pe cornpartirncnte linclionale, t^n condiliilc
legii. Comparlimentele tincjionalc ale acesluia sunt incadrale ou lilnctionari publioi $i personal

contnctuel.
Primarul conduce setviciilc publicc locale.

Nlondatul primarului cste de 4 uni ii se cxclchi piinir la depuncrca.]uramintului de citrc prilnarlll nou-

ales. Mandatul primarului foatc fi p|elungit, prin leec organici, in caz de rizboi. calamilale naturald,

dezastru sau sinistru deosebil de grav.

REGULAMENT

de orsanizare si functionare al aparatului de sDecialitate al Primarului Comunei Belint



in excrcitarea alribuliilor sale primarul etnitc dispozilii cu caracler normativ sau individual.
Aceslea devin cxecutorii numai dup:i ce sunl adusc Ia ounoltinli publicli sau dufi cc au losl comunicatc

Institutiei Prel'ectului si pe$oenclor interesate. dupi caz.

in exercitarca atribul;ilor dc autorilate tutelard;ii de olilcr dc stare civili, a sarcinilor cc ii rcvirl

din ectcle normativc pIiviloirre la recensenlant. la organizarca $i desli!urarca alegerilor. la Iuarea

misurilor de proteclie civil:i. prccunr 5i a allor atribu(ii stebilitc prin legc primarul actioncazii fi ca

rcprezentant al statului in comLlna in oare a fbst ales.

in aceasta calitatc. prirnarul poatc solicita prelectului. in condiliile legii. spr'iiinul conduclltorilor

serviciilor publice cleconccntrate ale ministerelor fi allr cclorlalle organc dc specielitatc alc adminisrrelici

pLrblice centralc din uniliiilc adminislraliv-leritoriale. daci sarcinile ce ii revin nu pol 1l rczolvatc prin

aparalul de sf ccialitate.
Art.,l - Viceprimarul este subordonat primarului gi inloouiurrul dc drept al acestuia. care ii poate dclcga

alribuliile sale.
Art. 5 - Sccretarul gener'al al comunei Belint cstc funcliorar public de iiionducerc, cu studii superioarc
juridice sau edmirislmtivc 5i se bucurii de stabilitate in lirnc1ic, irr condi!iilc lcsii Esle subordonat

pr;marulLli si indeplinestc atributiile slabilitc dc lcge si celc incrcdintale .le catrc (i)nsiliul local sau de

catrc primar,
Atribuliilc sccretarului gcncral al cLnnunei sunt cele prefiLzt:ltc in OLI(i nr5a12019 prtirul O ul

.,1.lninirtr tir, cele prcviizutc dc legi sau de alte actc normative in vigoare.
Art. 6- Aparatul de spccialitate al primarului cstc struolurat pe compartimenle tilncfionale, in condiliile
lcgii. Companinrentelc funclionale ale accstuia sunt incadratc cu lunr-lionari publioi 5i pers,lnal

conh actual.
Salarialii din aparatul dc spccialilale alp|imarului sLrnl Iirnctionari publici !i personal contraclual.

Irunclionarii publici se bucuri de stabilitate ir f'unclie. in conditiilc lcgii Si se supun prc\cdcrilor
Legii nr. 183/1999 pritind SkltlttL!1 flncliandtilar Puhli (i ,tcpLtblicalii, cu modificirile;i completirilc

Art.7- Rcgimul general al raporturibr juridice dintre tirnctionarii publici si autoritalile administratici

publice locale este rcglcmenlat de O.Ll.C.nt.57/20I9 Codul Adminislreti!.
tlaporludle dc nLlnci ale personalului contraclual sunt lcglcmentxle de prcvcderile Zcgii nr.

53/2003-Qtdtl llluncii. republicati. cu modilicirile $i complclirile ulterioarc. in mesura ir carc accstca

nu sunt reglemcntatc de legi speciale.
Funcliona|ii din cadrul inslituliilor li scrviciilor- publicc dc interes local 5i din cadrul apaulului dc

specialilale al primarului se bucuri de stabilitate in funclie in condiliile Iegii.
Art. 8 - Normclc de conduita prolisionala a linctionarilor publici sunt reglementatc de

O.U.C.nr.57/20 I 9-Codu I adnlinist|ativ si sunl obligatorii penlfu Iunclionarii publici.precum si pcntru

peLsoenclc care ocupir temporar o tirnctie publica in cadrul Prinlarie comunci Belint.

,{r1.9.-Principiile generale carc guvcrnoaza conduita prof'csionala a lunctionarilor puLrlici din cadrul

Primariei comunci tselin! sunt urmatoarclc:
a)suprematia Constiluliei si a lcgii,principiU conlbfln caruia functionarii publici au indatorirea

de a respecta Constitutia si legile tarii
b)prioritatea intcrcsului public,principiu contbrm caruia lirnctionarii publici au indalorirea de a

considera inleresul public mai prcsus decat inleresul penonal.in cxercilarea iirtlctiei fublicc
c)asigurarea egdlititii dc tratarncnl a oelalenilor in fata aulorilatilor si institutiilor

publice,principiu conlorn caruiil f'unctlonarii au indatorirea de a aplice acelasi regi,n juridic in situatii

identice sau similarc
d)prolesionalismul.prinoipiu conlorm caruia lirnctionarii publici au obligaria de a indcplini

atributiilc dc serviciu cu responsabilitate.cornpetenta.etlcicnta.ooreoliludine si constiinciozitale



e)impartialitatea si idependenta,principiu conform caruia functionarii publici sunt obligate
sa aiba o atitudine obiectiva,neutral fata de orice interes politic,economic,religios sau de alta
lratura

ointegritatea morala,principiu conform caruia functionarilor publici le este interzis sa
solicite sau sa accepte ,direct sau indirect,pentru ei sau pentru altii,yreun avantaj ori beneficiu in
considerarea futrctiei publice pe care o detin sau sa abuzeze in vreun fel de aceasta functie

g)libertatea gatrdirii si a exprimarii,principiu conform caruia funcxtionarii publici pot sa-
si exprime sis a-si fundamenteze opiniile,cu respectarea ordinii de drept si a bunelor moravuri

h)cinstea si corectitudinea,principiu conform caruia in exrcitarea functiei publice si in
indeplinirea atributiilor de sercviciu furctionarii publici trebuie sa fie de buna-credinta

i)deschiderea si transparenta ,principiu conform caruia activitatile desfasurate de
functionarii publici in exercitarea functiei lor sunt publice si pot fi supuse monitorizarii
cetatenilor

j)responsabilitatea si raspunderea ,principiu potrivit caruia persoanele care ocupa diferita
categorii de functii raspunde in conformitate cu prevederile legale atunci cand atributiile de
sericiu nu au fost indeplinite corespunzator.
Art.10.(1)Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul
cetatenilor,prin participarea activa la luarea deciziilor si la transpunerea lor in practica,in scopul
realizarii competentelor institutiei publice

(2)In exercitarea functiei publice,functionarii publici au obligatia de a avea un
comportament profesionist,precum si de a asigura ,in conditiile legii,transparenta
administrativa,pentru a castiga si a mentine increderea publicului in integritatea,impartialitatea si
elicacitatea autoritatilor si institutiilor publice
Art.ll.Iunctionarii publici au obligatria de a apara in mod loial prestigiul Primariei comunei
Belint,precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau
intereselor legale ale acesteia.



sEc?Illl!{riA 1

P &t &1,{l{liL

lrinerul indcpLicqtc.r atnc!ie {!e derltnitnte pulrli.a,

Prit)1arri xsjgur: re!D..rirlia dreiliurilot ti l;birrl.liid. :intdami.-n1a;e *1r: celilerii;t, ;

:ler,rderilor Co:tslituiie;. rraarirr'L Si ftirerea ir aplicarr a irgiirr. I dccretllor Prele,ijntclu; Ronti"n:ci
a ordonanlelor ii holilll.ilor Curtmului, a LoG.irilol ..insili'lrlui local. Prima;ul iiispgre rnisrriil
necesare $i i:(,ordi spnjiu p€n!tu allic,irea ordltrelor ii instrucliuniior cu caiaclet norinati\, 3lr
mini;trilor. aie celorlal!i cJilrirlcitori .i aurorii-aiilor admirli.ttatiej public. ccnhale, ale prefeulLri. r
dispoziliilor pi!$e.iiotelJi ccfsiliului judelean. precum 9i a hor-irfijl.rr corsiliuioi ludc;eao. ir
condiliile legii.

Primiful reprezinr.a in callLtea sa dc arlontate publici sxecutiv:i a administrati.i publjlje
locale, reprczinrtl unitatca admjnistraliv-teritoriala in relaliilc cil alte autoritali publicc, cu pefsoancl.
fizice sau.iuridice ronene ti stline, presum $i injusdlic.

Jg:Pad"E94d.up{-Srtrtlrriile.p}rbiiBe-de.isteIes-J€a€dr+rscala $i.$Brioiile pub4ieede.i*ere**-
1osri. - -' -- --::G" * "- ':1--'"

P:ii13lul irrdei)linef* in-piiicipai, iiarriircareie catego.li principale de ,rkibuiii:

> atributii exercilate in .alitate de reprezetrtnt al st{aului, io conditiile legii respe.tiy:

a) iadepiinegte func1ia dc o1i1cr dc sta.e cjvila ij de euroitate tutelara fi asigurd
funclionarea serwiciilor pr:blice locale de profi1;

b) indepline5tc aaibulii privind organizarca 5i dcsh$urerea aiegerilor, relerenclunului iri a
recensalrl]enfului i

c) indcplineirc altc at.ibulii srilbilite prin lege.

> atributii refcritoare ln .elafir cu.o.rsil:ul local;

a) prezjoti colsiliului local. in lrimul rimestu al arulrli, uo rapol imual prii.imi starce
econonlic4 social:i gi de mediu a unitiFi admjaish.atir-tertoriale. carc sc plblicd pt pagiaa tie
intemet a uniGlii adr)1idslriliv-leritodele in cotidiliile legii;

b) participa la ;cdil1o1e coisilirlui iocal $i disp$ne mlsunb icccsarc pcrltru pregitirca qi
desllqurarea in b!,re condi i a ac.slor.a;

c) prezinti. la solicila;ca consiliriui local- allc ,apo:1r..) 5i ir:ibmirl

J) eli:rtro!eez,'.- 1ri urrla c.r'rrulr.irilor publicc. proiectele r)e strategii prilind srarea cco,.anic!.
sociai:i ti dc nediu * uriirlii ad'.iiisiraril-1.ritDria1c. Ir pirliiri lN siL.,t:l uritilii adnirlsl:lrii
tcriioriale ;i 1e supur. aproliii co;:iiirlrri i;ca1

> Eariblrtii refcfjt$rti l! !i!E.till 1.1.!.! ,l rixili!i: atilili!ri,i1.31i!,,.rii,;riul,rl

itl oitr.jt:: i.in.ii,r (i.r )t-{i.;t:ri,..j :rr,.irtnf,i i1.. .,1,,,:.t

irr inloa:nt:ir. it.,-ija-:rl, i-rua!::,t tri :Iitil,i lir.l;:t l,,r:,t:, l:;ilr.rj:rjr f: .-.,,r1i., .tr ,1n.:r.-:rj .l

l:: [.!ri



> atribulii privind s€I}iciile !ubliee ali,lu.ate cetitenilor., de iBrrrcs locsl;

a) coordoteazA realizalea sc.viciilor pubiicr de intetes locaL. prin irtermcdiul aparatului de
specialitate srn prin intemediui organis&elor presiatoare de scrvicii publice qi de uliliaate publici de
irteres local;

b) ia m;su.i pcntru prcvelirea qi, dupi caz, gestiota.ea situaljilor de rugenfi;

c) ia misuri penhr organizrirca executirii gi execubrea it cotrcret a activitelilor din dometiiie
prevezute 1a art. 129 alin. (6) 5i (7) dill OUG nr. 5712019 privind Codul Administrativ;

d) ia mtrsuri peqtru asigularea inventarierii, evjdenjri statistica, inspecfiei fi conlrolllui
il-mi,,a,ii .e^iciilorpublice de ir:reres locdl pre\iuurc la an. l79alin.(o)ii (7)dinOl Cu.57 20i9
privind Ccdll Admiristratir, precun $i a bumuilor dir lrrlrilronid public Si pdval al urtit}rii
ad rni nistrao v-t eri toria lcl

e) numeftc, sanclioneaza Si dispune suspendaree, modificarca $i incctarca Bporturilor de
sewiciu sau, dupA caz, a raporturilor de munci, in condi{iile legii, pe1'lku lersonalul ditr cadrul
aparatului de specialitate, prlcul, li pentu co[duciitorii institu]iilor 5i serviciilor publice de inleres
local;

i) asiguri elabolarca planurilor urbarristice prevEzrte de lege. le supune aprobifii consiliuJui
locai $i aqjoneaz6 pen1ru reslect&rea prrvederilor acestora;

g) emite avjzele, acorduriie;i autorizaliile date in compelerla sa pria lege;i ake acte
[omative, ulledor velilicirii fi cet.tiiictrrii de catre comparti&entele dc spccialitate din punclul de
veder€ al regularita i" iegalit6lii ti de ind€plinire a cerintrelor telEice;

h) asiguri rcalizarea lucrtrrilor Si ia mlsurile necesare conformtuii cu prevede:iie
angaja,,",{elor asunate in procesul de inlcgra.e eu.opeana in clomeniul prokcliei mediurui 5i
gospodEridi apelor penrm serviciile iirmizate ccttrtedlor.

> ,lt€ atribufii stabilite prin lege.

Pcntru exercitatea ooraspunzitoare a atdblLfiilor sale. prima:ul colaboreazi cu scrviciilc
publicc deconcentale alc ininisterclor qi a1e celodairc orgene de speciolitate ale adirinisrratiei
publice centralc dir uuitalile adl,liijstmrj\-reritoriale, precun 5i cti autoritdlil. ad]1lilrislralici prbii.e
Iocale gi judepne.

?n exercitarea a?ibuliiloi de autoritate tuler:lri $i de ofiler dc stare 
"i!rd. 

a ssrci.ilor ce ii
*vin din actele Dormatiye fdvitoarg l. lecensf,mdrt, Ia orgadtanea ;i desfiqurrca aiegerilor, la
luarea mesurilor de prolerlie civili, pr.cu sj a albr fiibulii stabilit prin lege. primarxl acrion.azi
5i ca reprezenta!1 al staiuiui in ,.-!'- , .-.. in .rcc.-sta cjLlltur, primarul poatc solicita
prcfeotuhli, in oondiliil,-: lcgii- :p.jir*l ;,rn<lue.rurilor senitiilur publice deconcerlrate iile
minisre.ek)r;i alc celorlalte orgare de spccilliralc are a(lminisrraliei publice centrare din unli{iile
administrativ-re.itorialc. dacd sa.cinile.e ii ."\'in n,, pot i rezolvatr pin aparatul de speci!litate_

c) prezintr consiliului local iriomrilri periodicc prir.incr rxeculie bug€r,,a. in corlcitiie regii:

d) injliazn- in cordiliile legii, negocrcri p.n1ru conrr,r.-rrri:a dr imt)nnnuturi ;i emitcrea de
litluri dc valoarc in numcle uJritilii adrninistrativ-tcdtorialei

e) verifici, prin compartimcntele de specialitate, corelrta irregislr"Je fiscaln a contibuabiiilor
la organul fiscal teritorial, atit a scdlului social priflcjpd, cat li c sediului seclrndar.



Pcnirlr punerca in ,tpiicare a ac
aparat de specialitate itiiilor date i:r competenla sa primajul are in slbofdlae ur

{pi'airrl rj! \ri rr:r,rr,rt! Ji D,rr
r'o lurclion$j fublu r, Fdrs.ml .onka;l;jlri 

isl.. -\,'riicl"rt3i pe t.mlai iint'irl. ir'iir.1ir,.rai. iii.xdr,ii

ln L.xcr(ltircr riri.ldfrilfr r*lc. n
Acesrea dcvin 

"*."ir.,i ^i",. i,;;.,n,i"'u'"' 
enrite dispozilii cu rrar.ci'i .{)nlrati! sa.: iaciir'.jdL:ai

c'rmuD)uare persr,?.aeio. i,.,r...."r". aupr ll,:T:,1*1'|,i,j,]i'";li.rii f ubli..' ..u ,i,,pe .,, .u ft,.r

SECTIUNEA tI
VICEfRIMAIIUL

Viceprimarul exiycrli o funLrr
srrudliilc prevvLle ae teg". into.ui6f: 

oe dcmn;nrc TuhlicJ. cstc subordonar primor.rlu: ,: in
primarului arrib.rriitr .;'; ;;i,;;:;J]-'e 

drcpt a ace'ttria 'in-al'c irr care erercrr.i. in n,rrrctc
\crciniror)i i" ..r;.;;; :;; ;',,.::;l:'' 

n'"1 pnrrul coloborator penrru rcrliz.ir< oui".u,..r.,'.,
.turidicc. 

_ - Jl' sal' dil. dirpo7.1i' ;1.!-,rr.r ,rr reJali,lr cu pcrsnane c ll,/i,.e !j
At ibqijle viceprinlarului su.t rl.matoa.ele:

lld:lll1H,"i*li';,J:::*lll i' c"nd'1t'I,c ou(;. 57/2ote privirtr ccdul
co,petenle: r iltnbulii Jislusc Llc ciilrc ituesk lrin dip.rzifie de r.lelegare dc

' i,ldrunl Si cor_'rdon.aza
priaamrui : I"'1|:'i,j:,i:TI1.':':' I !r;n. 

'jp,rutur .re speciariri,t€i rl
conform rlsporiiiei ..t. r"l,u"." 

t' i r:lslr'llllI('" ill rrL Ir 
'LhLrl"'Jl'lea {l.r:siliului J oi:al,

$spund€ direct de adr:cerea la iarlrplinire a dispozjliilor pdnlarului:
s.s!ne- audier 1e io oroblemete :p:cifi.
direcliilor, coalbrm citp..trtii;i;;;:ffi.aitiiEe&telot birourilor, serviciilor sa:.r

fudepjinelte !i alte ardbulii inciedinlat. cje cdtre primar.

dia apa.ratul dc
lcril, in fur.}ie

sau personalului
publidc dc irtefes



SECTIUNEA i\I
SECRETARUL GEIItrRAL AI- L o\\ , ia,a \-\\\ \

UAT i:(.! :..i ate rrx scfiet.r gcoeral s.ll:rizat din bugetul 1ocal. firnrlionar public de
cond,ccre, ce asiguri respectarca pdnciliului legaliGqii in activitarJa de cnritere pi adoptare a acleror
adrninistrative, srab;litatea ir.nc{io,irii apa.aturui de spcciaritate d lriman:tui. conlinuitatea
condlcerii gi realizrea legrturilor furcti*rale ilre compartimentele rlin cad-rur acestora-
sesetarul g€neral al oraSului gi persoaacle desemnati de autodral€a executivi au responsabiritalea
respectirii prcvederilor legale cu privire ia o;ganizarea;]i pubricarea Monitorul.ri oiiciJLocar.

Secretar[l general al oro;ului irdeplineqte, i, condiliile legii, urlrtrtorrele atriburii:.t ayizeazd. proiectele de hotlriri ;i contrirscmneaza prntrLr ]egtlitate dispozi;iiic primaruhi.
hotirarile consiliului loaal ;

b) participh la qedinlele consiliului local;
c) asigura gcstionarea procedurilor adminisrrative p.ivind rclarir d ne cons iur rocal 5i prirnar;
d) coordoleaz-A otgatizatea arhivei $i evidenla statistic& a holirArllor consiiiuiui iocal ii a

dispoziliilor prirnarului;
er asigura tlanspaJ€n1a ri comunica.ea oi'irc autoritdliie, i,stitiiliile patriice 5i pcrso.rnclc imeresate

3 actelor prevSTule la lil a)i
t) asigff5 proced!,rile de co[vocare a consiliului local $i efectuarea hcrlrilor de secretariar,

comunicarea ordinii de zi, i.tocmirea procesului-verbai al $edinlero. consiliurui rocar qi redact-:rea
hot{rfilor consiliului }oca ;

g) asigxra prcgitirea lucrtr lor supuse dezbatcrii consili'rui local gi comisiilor de specialitote ale
acestuisi

i)_ poatc aaesta, prin derogare de la prcvederile, .-, :,- i,rr..:.,rr -,.: . cu lrjvire la
alociaJii $i firrrdalii, aprobati cu modificeri pi cornplettri prin . ,. .. , ,,. cu moditicdrile qi
completiriie ulleriosre, actul constitutil, ii sranrtr:r isocialii lor de dezvortare intercomunitara din care
fac€ pafte l]nitatea &dministrativ-t.ritoriale il cadrul cdreia functioleazi;

i) poate propune primar,lui i.scrierea uroi probleme in proiecrui ordin:i de zi a $cdin elor orditare
ale consiliului local;

. j).efechreazd apelul nominal $i tine evidc'n{a participirii la 5edin}ele consiliului lo*l a consilieriior
locali;

k) numiri votulile $i consemneazl rcrulEtul voGrii, pe cax. ii lrezintd preSedintelui dc $edinle,sau, dup5 caz, ir aclitoruiui de dreft ai a.csirliq
l) infomreazd pregcdintele de tedinF, sau, dupi caz, inlocuitorul Ce drcpt al acestuia, cu privire la

cvorumul gi la riajoritatea nccesate pentu adoptarea fieciirei hottrrii a coniiliului local;
rn) asigur6 intocrirea dosarehr de lcdinle, legarea, lumerotilrea paginilor, seimatca 5i

llampilaroa acestora;
n)..urmere$te ca la dcliber:uca $i adoptarea rror hoti.liri ale consiliului iocal s6 n! ia pallc

comilie.ii locali sau consilieri:.]udetreri care sc in adreazi ?11 disloziliilc , .-:- alin_ (l) din OtfC
57/2019 privind Codui Administ.ativ; inl(i,,neaTat prcrodinrel: ,1e qcdinla, sau, dupd cerz, inlocuitorul
de drept al a{resluiir cu privire la i*emcr:a situalii qi iace cunoscuic sarr"li -ii" prevazute de icge in
ascmenea caz-uri;

o) .ertifica confonilarea eopi.i c! aurJc odginare dio arhiva unilalii/subdiviziunii a<i''ilistrariv-
teritorialc;

, p.)aLte atribudi frevdzutc dc legc sau inslrcinrridirt. prin arre adninistrati.,,e rle consili:rl looal sau
de p.imarj

Secretnrul gener3l a1 .raqr:lui, aomliila o scsiza;e pentru deschideree procerlurii sucr:e.sor:lleca,,lcr.i nota.iio. p.blici. prccu;l ;ri oiiciurr:i de cadrst., 
'i 

pLrblicitate imobili;'i. i, a circi
circunscriplie toritoriali (l.i!rctu.l a avut ullilr1ul dorticilirr:



aJ i!r t.nrlctl do:-j{) rla /ilr d: l:t ,iiri:t ,rir:asu.iur utr,i !r.! :r1_. i:l-ra. il sLtutiilr ir: i:tre rltt:s,.ii l: :::r.i,.:rtl
in localiralea de do icriru:

b) Ia data luarii l.r lr:tL.sriltjr. ilt jiluiltlai it c;tc ijr:e.iL:i rr .:r:i...;:rit i., ,.,"i.!1rr rnrtlilL
adnriiristrati\.lclilorill!:

c) l3 dala ldrnirii sesizilii i. ia ,rliciui lcritorial, itl 3 .dre; r:izi Ce .irrrjt.i.oli 1lritorisla se elli
in'obileie dcfine{ih; ii':tri;i ir.ii-ri iuciar. irtilinl .. .:i lrijrire i jlnaljraiii i!u!..rjs:rtrii
'l:lertrllJC.

Sesizarca irer:L,tuli axraaiot .urnrraia:
a) nurrlele, prenufltelc fi ccdul r:urrleit lL:isonal ale alchlrtrtul,-:i:
bldatr dc. e,ului i.r lr'rrn::r zi. l;] ....
c) data nattcii, ir l'ormat zi, luai, a:.:
d) ultinrul dooiciliu a1 dr:fuoc{.llui:
e) bunurilc mobilc sau j obile al. riefu]rctuiui i'registraie ir1 Drldcrllels iiscalc sau. dupi r-i_r. ,i1]

registrul agricol:
t date despre evertualii succesibiJi, in folr:ra1mnne, prefiune ;i adresa la catg se face citarea.
Gestiolarea sesiz:{ilor pcnru deschiderea prosedurii sLiceesora}c poarcr ri delegau crte una s3u

n1ai mlite pcBoanc care exercjli atdbulii delegate de ofi1e de stare civiii, prin diipozilia primanil.ri
la ,rcpunerea secretaruiui geteral al unitafii/subdiviziunii adl]1inistlatjv-teritoriale.

Prirnanrl urrnit e5re ildeplinire" accste; atibutii de cAte
al m'.:iticipiului. respectiv ai
ciAe ofi1eml dc stare civilh delegat, ir

caz.
lmpuse

SerEeazE Cbrtiiaaldie de lJrbanism gi Au:orizaliile de CoNtmircrDcsfiirla.re ;i verifi ci dacir:o Sunt intocmite cu respectarca formula:r{ui lrevS"ut de lege;
o Poafii semlitu.iie intocmit,Jruluj li ale arhilcctulnj lef:

_ o Exisli ata.qati toati documcntalia previzuta de legislalia in vigorre
semneazi listeic .iecrorale pemanentc cr:prirrzind aregdtorii cu domiciliui sa. rc;eLJinla in o;a6ul
Cernayodal
s.mneazi iisrele eiecrorale complcrnenr!.e cuFriiwald cciilenii llDiunii Europene cu drept de vot
care au domiciiiul seu reiedinla pe raTi terotjriali a ora$ului:
Alte atribulil stabiiil. in sar.ini accstuia de citre p.imar. v;ccprirtar sau Corsiliul I_ocaj al , . ,.

lri-!rt\ r
Coordo.eaz5 Si con.iroleazl activitatea compadimentuluj Registru sgncol;
Coordotreazi !i c{)rtoleazi acti\,itatca Dlrec,ljei lsistenla Sociaiil.



+

CAP. II _ OIIGANIGP.AMA APARATI]I,UI DE SPECIALITATE AL ULUI
COMUNEI BELINT

Art. 12- Primdria comunei Belint cstc stfucturatA pc 6 comparlimcntc in cadrul cirora i5i desti5oari
activitatca angajalii (lunclionari pLrblici 5i salaria,ti cu contract de munci).compartimcnte a ceror
conducere cstc asigurati dc citre primanll, vlceprimarlll si secretiuul comunei. potri'it organigrarnci
aprobale dc consiliul local.

La aproharea slructurii orsanizatorjce au lost rcspectate prcvcderile afi- ll2 din Legca nr.
1t8i1999 pririrul srututtl [Lnclt)nuril.)t purli.i. republicari. ou modiflcirile iji completdrile ultcrioare,
potrivit cirora nunrir'!rl total al luncliilor publice de conducere din cadrul lleoirei autoritaili sau institutii
publice. cu cxceplia luncliilor publice dc secrelar al unitilii adminisrrariv-teritorialc 5i de ;ef a1 oliciului
pref-ectural, cstc de maximum l2olo din numirul total al tuncliilor publice, preo,r..5i prevederilc art. XVI
ditt Leqca nr. 16li2aa3 privind Lfiel? ntislo-i pentru dsigutdred rftttitpdrolci in cxeftirarcd dektnikililor
puhlice. a luncliilor publice Si it ncdilll ./e Liitcct.i, lltct,cnirea ;i satrcliondreo rorupliei, cu modiilcArile
$i completirilc ulterioare, rcspcctiv :

a) penlru constitLrirea unui birou estc nccesir un numAr de minintu1rr 5 postLrri dc execuliei
b) pentru constituirca unui serviciu cste neccsar un numdr dc miniiltum 7 posturi de execulic;
c) pentru constituirce unei dircctii cste neccsar un numiil dc minimum l5 posturi de excculiel
d) pcntru constituirca unei dirccgii generalc este necesar un nurtir dc minimum 25 dc posturi dc

cxccu!ie.
In cazul subdiviziunilor aparatului de speoialitat. al primarului se realizcaTi atribuliilc primarului

frecum $ialc coDsiliLllLli local. prin actc ti operafiuIi tehnice. econornice fi juriclice.
llle nu au capacilare juridicd, arlministrative, distincti de cca a aLrloritilii iir nunlele circia

aclioncazi.
Art. l1 - l'rczcntul Regulamcnt de O.ganizare;i Funcqionar.e al aparatului de spcciaiitate al primarului
cofiunei Bclint vx fi compleul cu prcvederile ()r'dinLrlui .10012015 cu modificarile ulterioare. pentlu
aprobarea codului controlului intcrn nranagcrial al eDritatilor publice,ordinului nr. 80{i/2015 privind
abrogarca ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 penrru aprobarea codului controlului
intcrn/managerial. cuprinzand standardelc de control intern/maragcrial la entitatilc publice si pcntru
dezvoltarca sistemelor de conh'ol intern/manaqcrial$i c, prc'cderile Ordinului 1389/2006 pri'ind
modiflcarea si corrplelarea ordinului nrinisttului linantclo. puLrlioc nr. 9'1612005 pcnlru ap;obarea
Clodului controlului inlern. cLlprinzand standardelc dc manaqement/control intcrn la enritatilc publice si
pcntru dezvoltarea sistemclor de oonrol managcrial si cu prevcdcrile ouG nr.57/201q-pri!ind codul
Administrativ.

CAP. III _ CIPALELE ATRIBUTII ALE COMPAR OR FUNCTIO NALE DIN
STRUCTIIR APAR{TULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMI]NEI

I.

BELINT

COMPARTIMENT FINANCIAR-CONTABIL

iN nottENrur, rl,rpozrrE SI TAXE LocALE



Activitetca personalLllui in domeniul irnpozite si tazc Iocale r-onsta in principal in stabilirea,
conslatarca. controlul. urmarirca si incasarca impozilelorsi taxclor locale ,r?oz itul f ctddi.j iutpozitll
pe terenuri, i lpoziltll dsupra niiloacelot de trun\potl detinlLte dc per\odne fizi(:ctiuridi(e) precunt si e
altor vcnituri la bugetul Iocal dalorate clc catre conllibuabilii fcrsoane lizice si.juridice ce au prcprictati
in comuna Belint potrivit competentelor stabili!e prin actclc nornrat;\,e in vigoarc.

,^tributiilc si competentclc pcrsonalului calc sc ocupa de contribuabilii persoane fizicc si juridice sunt:
a)conslali. controlcazi. uonAre$tc $i irrcaseazd impozitele !i taxelc localc, a nltrjoririlor de intdrzierc ti a
pcnalitililor alerentc. e oriciror altc vcnituri proprii a]c bugelelor localc. conliull legislalici privind
irrpozitele qi taxele looalc: cvidenliazd in progr.amul inlormatic pe care-$i dcsfi$oari activitatea
ircasirile $i dcbitcle cont|ibuabililof; evidentiazi Tilnic. pe baza dc documentc, incasirile $i plntile
clictuaLe. evidcnlc pe cxre le prcdi la compaftimcntul contabilitatc;
b)intocmelle rapoartc privind materia imfozabili a conlunei. in condiliilc Iegii:
c)perlicipn la intocmirea proiectelor de hotidri priYind irrpoTilele !i tarclc locale. propun:ind laciliriti
lcgale privind incasarea aoestora:
d)vcriflc:'l!i urmArc$te deprrnerea dcclaraliile dc inrpunere pe carc trcbuie si le t'aci contfibuabilii care aLr
bunuri impozabilc sau taxabile pc raTa comunci_ in vederea detcrminirii valorilor impozabile prccum $i a
illlpozilelor !i laxclor alerente:
e)i,tocmefle matricola privind inrfLlnerea po tcrcn, clidiri. mijloace de tmnsport ctc. in cazul pcrsoanelor
fizicc $ijuridicei r^rtocmelte $i urmirefre conplelarea tuturor registrelor ccrute de legc privind incasarea
impozitelor 5i taxelor localc;
t) indeplincSte aclele dc cxecutare siliti a creanjclor ce pot dcvcni venituri alc bugetLllui local. in
condiliilc Iegii;
g)urmArc$tc incasarea taxelor specialc. stabilite prin hotiriirile oonsiliulLri local:
h)asigur:i concordanla dcplini a datelor cuprinsc in rogistrele agricole cu datelc cuprinse in c'idenlele
lcgate de incasarea impozitclor li taxelor localel
i)intocmette bordcroul de dcbite pentru amenzi, chcltuieli penale. implrtalii. etc. confinrlind luarca in
debil catrc irstituliile dc unde provin gi umlrincl r^ncasarea lor;
j)asiguri integritatca miiloacelor bincfrti pe oarc, contbrm reglemcntarilor legalc. lc gestioneazir:
k)cfectueazar incasiri in nLrmcrar din lrezorcrio, direcr dc la contribuabili (pcrsoane llzicc sau jurirlice).
oleclueaz:t plili $i salilrii sau alte drepluri bine$li .

I)gestioneazi invenlarul bunurilor aLrloritalilor adminisrrajici publice;
m)intocmcitc $i elibereazi adeverinte. certiticate. alte actc privind ai:-tivitatca desCi$uratii

iN ooltrNrur- nucET, coNTABILTTATE, SALARTzARE

Activitalea personalulLri in domcniul buget. contabililatc. salarizare consta in principal in uflnatoarclcl
l)acordi sprijin ordonatorului de credirc in \rederea intocmidi proicctului bugetulLri local $i oontului de
incheiere a cxerciliului financiar pentru a li sltpuse alrobirii consiliului loccl;
2)ia misLtri de realizare a prevedcrilor bugctuiLli local atat la partea dc veniluri cAt $i in privinla
cheltuiclilor. prezcntAnd periodic conducerii primiiriei. inlornriri privind stadiul realiz6rilor;
3)analizeazi nccesitater $i oportuniutea unor moditlcatri l'n slfuotura hugetului in pcrioada excculici gi
inaintcazi in acest scns propLineli ordonat,trLrlui c1c credile:
4)asiguri evidcnla contabili a activitililor edministmliei publicc locale, asistcnta sociali. iirvdFmant,
culturat. ti intocme$te rapoarte lunare si diri de seama trimesn.iirlei
5)electucazl conlrolul opcraliilor electuate prin casicria primirieil



6)angaieazi primatria prin semnituri. alaturi de primar, in toate opcra(iile patrimoniale;

7)participi la organizatea sistemului inlirma{ional al insrituiici. urm:irind fblosirea cat mai cficienle a

datelor contabilitdtii;
8)asigura intocmired. circuitul $i pislraree doclrmenlelor iustificative crre stau la baza inregistriirilor r^n

contabilitate $i sc ocupi de irrplenrenlarea 5i utilizarea sistcmului inlbnratic de prelucrarc a dalelor;
g)verifica rnodul in car.e este asiglrrali inregistrarea cronologica 5i sistematici. prelucralca- publicarea 9i

pistrarca informali;lor cu privire la admillistrarea patrimoniulLri; pafticipa la .fichrarea in\'cnlaricrii

valorilor l]laterialc 5i balnetli li r^nregisLreaTi dilcrcntele rezultate in documcntijle contabilc; ia misuli
penlru regularizarea e!entualclor mirusuri sau plusuri din gcstiLrnei

l0)verific:t loatc docLrmentelc.iustiflcative legetc dc operaliunilc eoonomico-finanoiare ii pc baza lor

intocme$le notclc conlabilc. iil conlbrrnilate cu pre\ederilc Lcgii nr.82/1991, republicati; asigure

inregislrarea plafilor de casa ii a cheltuielilor electivc pe subdiviziunile clasificalici bugetlre.

I l)asiguri organizarea $i [inerea cvidenlei, actualiTarca fi mportarca angajalnentclor bugelare li lcgalc;

electlreazi pl51i din lcrndurilc publice nL]mai in urma apr,lbirii anglljiirii, lichidirii li ordonanlirii
cheltuiclilor din londurile publice de oilre oldonatorul principal dc credite

12)urmdrelte lichidarea soldurilor conturilor dc debilori 5i crcditori. in accst scop, intocmind
corespondcnta $i lbrnrelc nccesare- Ilaspunde dc planificarea. coordonarea, organizarca li conlrolarea

linerii cvidcnlei conlabile bugctare
13)raspunde de legalitatea tuturor opelatiunilor cortabilc;
l,l) raspundc dc inregistrarea in contabilitate a operrliunilor cronologic si sistematic
potrivit plirnului dc conturi si Normelor cmisc de minislerul Finantclor lblosind modclclc Ilegislrelor si

formularelor conrunc privind acti\ itetea contabila respecland nonnclc metodologice privind intocmirea si

utilizarea acestora;
l5) raspunde dc inregistrarea contabila pc haza de dooulnentc iusti|calive inaintrtc dc

compafiimentclc dc speoialitdle cLr vizclc si aprobarile persoenclor aulorizate si cLl

respeclarca normelor inlerne pri\ irrd angajarca. lichidarea si ordonantarea cheltuielilor;
l6) asigura activitatca dc verificare a legalitatii, rcgular;lalii operatiunilor electuate pe scama fondurilor
pulrlice sau a pati imoniului public, inainte de aprobarea accstora de ordonatorul de credi!e sau pcrsoanele

desemnetc pcntru operatiunilc si documentele pre\'azutc in dispolitia dc organizare a controlului
financiar preventiv propriu pentu sef compaftimcnl oonlabilitetc;
l7) asigura linalizarca opcratiunilor de inventaricrc anuala a patrimoniLllui I'rimariel;
I13) verilicarea notelor contabile si asigura lrattspuncrca datelor in calculator in

vcderea preluarii autometc:
l9) asigura siraspundc de inre-qistrarea achiTitiilor, consumului si stocului de

materiale neceser institutici:
20) intoomeste documcntclc de inchidere a anului llnanciar in baza Nonnclor cmise

de Ministcrul Finantelor:
2l) pastreaz.! secretul dc scrviciu si conlldenlialitate in lcgatura ou datele,intbrmatiile
sau documcntclc dc cllre sa ;a cunostinta in cxccutarea alribulijlor cc-i rcvin;
22) raspunde de lcgalitatca si rcalilatea datelor inscrisc in dooumentele pc cerc lc
cmite si le se,nneaTal
23) inLocmeflc rapoartc de specialilale la froicctc dc hotiriri in \'cdcrca promoYdrii lor in
Consiliul local !i rcferate ce slau la brza cmiterii dispoziliior Primanrlui specilice domeniLrlui dc

activilatc:
2,1) indcpline$te fialle alributii stabilitc prin lege, alle aclc normative. holirlri
ale Consiliului l-ocal al comunei Belint dispozilii ale p|imarului colrlLrnci Belint

ix toltpt{tlr-,A.r:HIZITII PUBLIC[, PllocNozE, PRolucrE



Ahibuliile salarialiilor privind organizarea procedurilor de alriLruire a oontractelor de achizilie publicir
consta in:

. intocmirca prograrnului anual al achizitiilor

. primirea;i analizarea referaleloa de necesitale;

. primire.r si un;lizarca ..ri< elur J< ..rn i ri

. primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari

. primirea si analizarea tcmclol dc proicctarc

. veriiica cxistcnta fbndurilor alocatc in bugct pentrlr fiecffe achizilie in pa(el

. alcgcrca proccdurii dc achizitie publica

. stabileste prin notujustificativa crileriile de calillcare si selectie a otertantilor. prccum si critcriilc
dc atribuirct

. elaborarea. inainlarea spre semnale fi pLrnerea la dispozilia polenlialilor olertairli r
docunlenlaliilor de atribuirelllselor de dale

. claborarca invitatiilor sau a anunlurilor de participarc

. transmitclca sprc publicarc in SEAP (\\,!v\\.c licilatic.ro)

. transmitel-ea spre publicare a anunlurilor de partioipare catre Monilorul Oficial al llomaniei ;

. elaborarea !i inainterea spre semnare a releratelor si dispoTiriilor penlru constituirea ('omisiei de
cveluarc

. transnriterea infbflnatiilor solicillle in blza unor p|evederi legalet

. pa ioiparea la negooierea clauzclor contractualc. daci cstc cazul;

. primirca qi solu{ionerea solicitirilor de clarillcare la documentalia de atribuirc:

. plimirea ole[elor;

. pa(icipa la deschiderea olertelor;

. re|i'l.r|erprufr rreril.'r't<hniicsi finrr.i:rri:

. stabilirea oleflelor inacceptabile sau ncconlbrmc si a ottrtc]or admisibilc

. primi|ea ;i inaintarea in vederca soluliorliril si rcdacterca actului prin cnre Comisia de evaluare
solulioneazi contcstaliilc;

. cleborarea $i inaintar'ea spre semnare a oorltrilctelor de achizilie publici

. intocmirea notelor inlerne pentru rcstiluirca garantiilor dc perticiparc catrc ofcn3nlii ca\tiEnInrl si
necas!igalori;

. parlicipxrea imprelrra cu membrii comisici la scdintclc pcntru avizarca notclor.iustil'icativc-

II. COMPARTIMENT AGRICOL

iN ooltrxlul .q.cntcol-

Personalul indcplinc$te unnitoarele atribulii:
l)rispunde de completarea regislrelor agricole atat in format clcctronic cat si pc sLrport de ha ie li
pistrarca rcgistrelor agricole. precum $i de tinerea la zi a programclor intbnnatice pri\,itoare la
activititile agricole:
2)intocmelle $i lransmile raporliri statisticc cu privire 1a datelc ce tac obiectul evidenlelor agricole:
i)aduoe la cuno inla sccrctarului necesitatea modilicirii unor dale inscrise in registrul agricol;
,l)intocme$te !i elibereaze ade!erinle $i cenitjcatc cc contin datc din rcgistrul agricol doar cu semnatura
secretarului general al con1unei Belinl
5)efcctucazd verificdri la gospodiriile populaliei privind concordanta datelor inscrise in registrele
agricole $i existentul din tcren;



6)veriflca l'n tercn cele dcclarale dc solioitantii certificatclor de produciitor $i tine evidcnta certificelelor
elibcrate intr-un registru special.
7)clibereazat adeverintc ret'eritoarc privind datele inscrise in registrul agricol, r^n condiliilc legii:
8)inlormcazd cetalcnii $i urmirclte respcctarea normelor tehnicc ;i a legislaqiei in vigoare. i:elcritoare la
carantine lllosanitara. oombatcrea bolilor $i diiunitorilor Ia plante $i utilizarea pesticidclor;
9)cuiegc inlbr,ralii de la cctifcni privind suuctura cullurilor cc doresc sa le insimanlcze, necesarul cle
sirnAnli ti alte materiale. liicAnd dcmersuri pcnlr.u aprovizionarea accslora;
l0)ia masuri pcntru sprijinirei producitorilor ..gricoli. asigLr:ind consultanta dc specialitatc in vedcrca
infiinlirii de plantajii. exploata!ii agricolc i
I 1)asiguri consullanla p.nlru imbunililiree calitilii paiunilor Si ldnclelor narurale:
l2)l'ndrumd ti sprijind activilarea dc crefr(rc r J rirn.rl.lor. re!unrirndJn! r(hnoloqii modcrnc de crc$tcre a
animalelor:
l3)indnrrnii prodLrcirtorii agr-icoli in sensul intoomirii documentaliilor pentrLr acordarca primclor cle
produs, precum ti in sensLrl cunoaf[el'ii modalitatiror directc de subvcnlion;re a producatoriroi lgricoli:
1.1)contribuie la aplicarc in comuna a prosrernelor previzlttc t^tl slrategia Cu\ernului
l5)line in mod distinct evidcnla dorneniurui public ii pri\at agricol ar prirnarici - Comuna Belint si
asigurd actualizarea aocstuia:
l6) face propuneri pentru inchiricrca lerenuriror agricole, din rcritoriul administmtiv a1 primirici:
17) clibereazd "ti1lu dc proprieratc" conlornr Ie!islaliei in vigoare:
Ixr (ircc\,dcrl:rl(rc Uril.r,rj.'c.l( Lrrc .< i,,r cc,irrrcr_z: :

l9) lace mislrritori. schilc. propuneri de concesionare a tcrcnLrrilor din teritoriul administraliv al
Ilimiriei:
20) irllocmctte !i elibcreazi adcr,erinlc de slare nrareriali Ia cererca contribuabililor pcrsoane fizice cu
avizul secrctarului gcneral al comunei Belint
2l) dducc la cunostinta publica la irccpulul tlccarui an carendaristic.contbnD lesislatiei in
vigoare.obligatitr cetatenilor comunei de a sc prezenta Ia sediul pr.irr'rarici Bclrnr penrrri dcclrr.rria
lercnurilor.animalelor,ctc,in registrul a!lricol
22) dlrce la indeplinirc orice alte sarcini compatibire cu prcgatirea si filnclia dctinuti. srabirire dc refii
icrarhici

23)complereaTi si elibcreazi Atcslarul de producalor aericol si carnerul dc conrercializare a
produselor agricole in termenclc prevazute de lcge
verilica exisrenta in leren a produsclor si produgilor agricoli pcntru carc se solicita alestatul de
pI-oducAtor

24) Intocmcste clocumentatia lri\ind venzarea,cufiperarca terenulilor agricole sit.rate r'n exraviianul
localititilorconlorm Legii nr.I7,/201.1
25)lnregist|eaza in registrul agricol supraletclc de tercn stipulate in conlraotclc de arcnda

26)lntocmesre si cribercazi ce[ificat pentru atesrarca ca petentur este cunoscut oa froprietar.Contbrn prcvcderilor Legii notarilor publici sia li3gii 571/200j. privind Codul tjsoal.

III., CON{PAI{TIN{ENTUI, AD}IINISTRATIV
In DOMENIUL SITIJATIILoR DE URCENTA

- planillcn $i deslisoera. contronle, \erificrfi si alte acti'itili rle prc'enire pri'ind modul cle apricare a
prevcdcrilor lcgale ii stahilefte nrisllrile ncccsare pcntru cre$tcrea nivelului de securitale al cctiienilor 9i
bunurilor;



- desfi$oari ectivitali de infor,'arc publici pentru cunoallerea dc citre cetalcni a lipurilor de riso
spcciflce sectorului de comperenla. misurilor dc prevenire. precunr fi a conduilei de uirrat pe timpul
situaliilor dc urgenli:
- pa icipi la elaborarca reglementairilor specificc sectorului dc competenti in domeniul prevenirii 5i
inlervenlici in silualii dc ursenlir;
- munitnr t e.rz,l )i qra..rcJ/a it,Jri... dc ri\("
- paticipi la claborarea $i dcrularea prograrnelol pentru prcgitirea personalLrlui prL,priu. pr(uunt si 3
populaliei;
- controlcazi $i indrumi in dorneniul api*irii lnrpotriva inccndiilor fi protccliei civile operalorii
economicir'instituliilc $i structurilc subordonatc consiliului locali
- participd 1a identificarea resulsclor umanc ti niaterielclor disponibilc pcntru riispuns ir situatii de
urgcntd Si!ine cvidenla acestoral
- stabileste conceplia de intcr\enlie $i claboreazd.l coordoneaza claboruea documenlelor oper.1tivc de
rispuns;
- planilicir qi dcsliloarit c)icrcilii, aplicalii 5i altc acrivili{i dc preg.rtire. pcorru veriflcarca viabilitilii
docLrmcntelor operativei
- organizeazi evidenia privind intcrvcr4iile. analizeazar periodic silLralia opcralivi $i valorillcri rezultalele:
participi la ccrcelarea cauzclor de inccndiu, a concliliilor;i irnprejurdrilor care au dctcrrrinat ori au
favorizal produccrea accidcntelor $i dczaslrelor:
-constetl prin pcrsonalul dcsemnat. incilcarea dispoziliilor lcgale din domeniul dc competentit;
-ecordi spriiin unitltilor de inviliminl r^n organizarca !i desfilurarea activitililor dc pregitire a
concursulilorcercurilordeelevi ..Prieleniil'rmpi(riLr,r' )i ..( u \iirlc r er :Llir \ itla'.;
-asiguril intbrrnarea organelor compctenle plivind actiunilc deslt'r\juratct
-desli;oari acrivitili priviDd solLrlionarea pcti!iilor in dorneniul spccific pentru i.lentiljcarca $i e\,aluarca
tipu.ilor dc risc spccitlce lectorului de colrpelenli, pr.cum $i pcntru srabilir.a miisurilor in domcniul
prevenirii 5i intervenlici. participi inprcLrni cu consiriur local la intocmirca ..t,lanului de analizi $i
acoperirc al riscLrrilor" in sectorul de compctenlar, pc ba,.a schemci cu risculilc teritorialc intocmiti de
lnsfcctomtul pcntru Silualii de Urgenli ,.Banat, al.iudelului I imis
-supraveghcrea unor activitali cu public numcros de naturi religioasi. cultural-sportivd sau distraclivit,
sirbitori tradigionale 5i alrelc;
-cunoaflerea nemijlooita a graclului real dc proteclic asigu|ar in instilulii $i adoptarea cclor mai
\or(\fI,r/itoJre l.t.rrri p(nIu .]lruI:rt..\ t.. r,((\t :t

- intocmette situalia cu mijloaccle. aparatura. Lrlilaiclc ti insralaliilc din localitatc care pot ti lblosite in
situalii de urgcnji pe oare o actualizeazi peLrnrnentt
- participi'r la insrructaje, schirrburi de experienlit. cursuride pregitire prolesionnli, organiTate de
serviciile prolesioniste pentru situalii dc urgenlir:
- -'\ecuti atribu{iilc previzute in regularncntele $i insrrucliLrnile pc linia p.otccqici civile. prcvenirii qi
slingerii incendiilor;

Iv. COMPARTIMENTULASISTENTASOCIALA

Pcrsonaluldin cadrul compartimenrului asistcnti sociala indeplineftc ufindtoarclc atribulii:
a)identifica persoancle 1i laliliile care sunt marginalizate social gi masurilc de prevenirc 5i combatcre a
marginalizirii socialc. la nivelul conunei. conl-orm planurilor adoptale in accst iens cle citre consiliul
localt
b)coordoneazi, slrb dirccta supravcghcre a secrctarului. scr'iciul l)ublic de Asistenti sociald. crcat Ia
nir e.rrl cornurrci;
c)f'ace plopuncri ordonatorului de crcdite pentru ajutomrea lamiliilor cu probleme socio-eronomrcc
deficitare, cu venituri sub nivclul de subzistcnlil



d)t'ace propuneri de aproximare a cuantuntului rcsu]xelor llnanciare necesare puneriiin aplicalc a
prograrnelor socialc Ia nivclul contunei I

e)lrtocmcge anchcte sociale p.ivind condiliile socio-morare $i educalionalc pe carc ramiliilc vulncrabile
lc asigurii copiilor lor ;

t)intocmelte situalia copiilor Iipsili de ocrotire plirinteasca Si propunc, dup! oaz, instiruirea tutclei sau
curatelei ;

g)cvalueaza silualia lamiliilor cu statut socio-cc.,omic sub nivcrul mininr garantat $iirtocme$tc
anchetele sociale pcntru oazurile carc necesiti acordarea unei lbrme cle ajuir social ;
h)supraver:hcazi 'indeplinirca de ciitrc benetlciarii foroleror de aiulor social a condiliilor regale nccesare
acordiirii aiutoarclor sociale ;i comunici de indati secretar,rui iomLrnei ncindeplinirea aoestom. in
vcderea luArii masurilor lcgale ce sc impun.
i)1inc evidente copiilor de pc raza comunci i.credinlari unor cenrrc de ocrotire sociari, precum qi a celor
incredinlali in plasament; idcntilir:-a la nivclul cornunei lamiliile dispuse sa ia copii in pias",r"nt p"nt,u nperioadi determinata ti tine cvidenp acesbra.
.i)indrunrai pcrsoanelc cu handicap sau reprczcnlanjii acestora spre instiluliirc care rc pol acorda drcpturi
speoifice:
k)stabilcsle Icgiruri cu aLrloritalire irnpricare in proteolia copiiror vulnerabiri clin punct crc vedcrc sociar si
mcdical:
l)iniliazii, impleuni cu serviciilejLrdelene de asistcnli sociarai acjiuni de prcvenirc a abandonLrlui copiilor:
m)rispunde de indcplinirea sarcinilor previz.rc de lelrc pe linie cle rLrtnritare tutelari. dc ocrotirea
copilului ;;i larnilici. prin coleclivul de spriiin al autorltifii tutclare;
l)intocmc$te fi clibereazi adevcrinle Si alte actc privind activitatea dcslisurarA

V. COMPARTIMENTULCULTURI

Acest compartiment cuprinde 4 posturi si anume:referent cultural-suspendat 3
luni(iunie-august 2020)bibliolecar-vacant,agent turism_ocupat si ghid turism-
ocupat

Atribuliile compartimentului culturA sunt urmdtoarele:

.. l' Elaborcazi fi propunc spre aprobare direoliile de dezvoltarc in dorrcniul oultural pcntru irstilulie.
olara consuhanta pe problemc culturale pentru proicclele dcrulate dc l,rimaria corrunei Bclinr

2. Intocmeste releratc penlru acordarca titluriror de cctarean cie onoarc ar comunei Bclint $i arre
tilluri, organizcazii fcsti\'itati de deccrnare a acesrora:

_ l. l)ropune orsanizarca. dupd caz, pr.gatestc alesflrurarea oonjerintclor dc presa. scnrinariilc.
r'rorkshop-urile. int6lnirile t'o.marc sau infb.malc in domcniur curturii. in\,alimijnturui. sporlului ri al
colaboriirii in vedcrea dczvolterii acestor domcnii.

4. Propune implcmentarca unor metodc de stimLllare $i premicre a pcrsoanelor sau entitililor cu
rezultatc deoscbite in domeniile culturi. sport, invatinlint;

5. Asigura o interfcta activi intrc primari. si instituriile de culrura, invatilllAnr. spo,t, fie aflate in
subordinea Consiliului local. 1le alrc institutii dc gen. clUpd caz;

^ - - 6^' Propunc $i/sau parlioipi/asilluri participarea reprezcntarllilor insrituriiror dir doolcniul curturd.
invildnlAnt la schimburi de expcrienla

7. Participi la schimburi de experienfi l'n probleme lcgate dc Iucrul dir.ect cu organizatiilc
neguvcrnamcntalei

. . 
8._C'olaborcazi cu toate institu!iilc de invilarmdnt $i clrlruri din localitate pentru elaborarea

Agendei C^ulturale a comunei 5i coordoneazir gestionarea opcrati\,a a acesleia I
9. Infiintcaza si actualizeaTa baza de datc cu organizatiilc nequ\entamentale lasociatii si

fundatii) de pe raza comuneit



10. Spriiina institutiile de gen pcntru accesul ltl resursc si depuncrca de proiecite Ia tlnantatori

intcrni sarLrsi exlemi:
I I. Pune la dispozitic legislatia t^n baza careia lunctioneaza organizatiile neg vcrnamenlale:

12. Elaborea,,i. in colaborare cu altc cntitirlii specializare, $i punc la dispozitie supofturi

irllormativc (flulurasi. brosuri etc.) cccsare promovdrii localitiilii:
l:1. Participa la dezbatcri publice. instructaje sau nltc manil'eslari dcrulate de organizaliile

llc!'(l\ rrnilnclllalc: -
14. Colaboreaza cu organizaliile nclluvernamentalc dc pe rala comriner fl

propunc realizarea dc partenerialc:
15. Propune participarea la pattncriatc locale pcntrll implemelltarca proiectelot conrunilarel

l6- OrganireaTa activiti4ile d,: protocol;
I7. Colaboreaza la claborarea slratcqici de inlbrmetizare a inslittltici;

VI.COMPAI{TIMI]NI' SI'AITE CIVII,A

I posl vacant.activitatca de slare civila sc cfcctueaza de cahc sccretarul gencral al oonlunei Belinl

CAPIToLI L IV

SISTEMUL DE CONTROL INTERN MANAGERIAL

Controlul intern menagcrial esle dellnit ca rcprezenland ansarnblul lormelor de control

reprezcntend ansamblul l-ofinelor dc control exercilale la nivclul enlililii publicc. inclusiv audilul intern.

slabilile dc conducere in concordanla cu obieotivele accstcie $i cu reglemcntirile legale. in vedcrca

asiguririi administririi londurilor' puhlicc in rnod eoonomic. cficient $i eilcacc. Aceasla include dc

ascmenea slructurile organiz3torice. mercdele li procedLlrile.

Sistemul de control intcrn/manrgerial al llAT (lOtUUN,\ BILIN I' (SCl\4) reprezinti ansamblul

de misuri, mctode qi proceduri intrcprinse la nivelul liecirci structlrri din cadrul in$iruliei, inslituitc in
scopul realizirii obicctivelor la un nivel calitativ corespunzator 5i indepliniLii cu rcgularitate. in mod

ccononric. eiicace ;i cticicnt a polilicilor adoptatc.
Prograr]rul de dezvoltarc a Sistemului de control intentlmanagerial al t.lAT Cornuna BELlN l cste

elaborat in contbnnitate cu pr-evederile lcgalc. in baza dispoziliilor Odinului 400i2015 cu moclificirrile 5i

complctirile Lrllerioare.

Obicctivele l'rogramului dc dczvoltarc a sistemului clc control internlmanagarial
(1) Obiectivclc gcnerale ale contfolului intcmlinanagerial la nivclul sunt:

- realilarea atribujiilor la ni!elul liecirei structuri in mod econonlic. cficacc $i efii:-icnl:
- conlbrrritatc cu legile. nornele, standardclc ti rcglementirile in villoare;
- dczloltarea unor sisleme dc colccurc. stocare, itclualizarc ii cliftrzare a dalelor ii intbrmaliilor

financiare $i de conduccrc;
protejarea lbndulilor publice
(2) Obicctivele generale alc ProgramLrlui de dez!ollare a S('ll\{ din cadrul LIAT Cornuna Belint sLrnt

urmitocrele:
- Intcnsiflcarea acliviti(ilor dc monitorizare !i control dcsfiturate la nivelul ficcirei slrucluri. in

scopul climinirii riscurilor existcnte ;i ulilizirii cu ellcicnlai a resutselor alocatc.
- Dczvoltarca aoliviti(ilor dc prcvcnire $i control pcntrlt proteiarea rcsursclor alocate inrpotriva

pierderilor datoratc risipei. ahuzLrlui. crorilor sau liaudelor.



- lmbunilitirca conrunicerii intrc structurile UAl Comuna Bclint. in scopul asiguririi circulaliei
infbrmaliilor opcrativ, lliri distorsiuni- astfcl incil eceslea s:r poata ti valorilicale ellcient in activitatca de
prevenire si control intcrn.

- Proieclarea. la nivclul flccirei struclurc a standardslor d. pcrlbrmanl,r pentru ficcare activitate. in
scopul utilizirii acestora si la realizarca analizelor pe baza dc critcria obiccti\e privind valorificarca
lcsursclor allocale.

inteaga activitatc a conlpartimentelor si scrviciilor dii slruotura aparatului clc spccialitale al
Primarului comunci sc organizeari si se desfi$oari cu rcspcctarea lutut-or masurilor. proccdurilor $i
structurile stabilite pentru implcmantarea Sistemului dc flontrol intem,henagerial $i a implcmcnririi
Standa|delor dc conhol intern/magerial.

l)rogramul dc deTvollare a Sistentului dc contrtl intemimanagerial cstc sarcini de serviciu pentru
tot personalul implicat care rispLlndc dc ilnplementar-eu si respcotarca accstuia.
Ioate dooumcntclc elaborale si aprobatc de conduce|ea IIA] (lomuna Belint pr.ivind implcmantarea
Sisternului de Control intern/mandrrerial completeazi de drcpt prcvcdcrilc prezentului Ilegulamcntului de
Organizare si l-unclionare.

Totlle aotivitalilc din compartimcntclc si seNiciile aparatLllui de specialitate al prirnarLrlui
comunci Belinl si serviciilor subordonate se organizcazl. se normeaza, sc dcsfi$oari, se controlcazi si
evalueazi pc baza I'rocedurilot (lpell]lionale. elaborate si desr-r-ise dctaliat pcntru liecare opcraliune,
activitatc. tip de documentc prclucrale sau carc sc clibcreaza de cutoritatc- t^n baza modelului stabilit. care
lac parte integranta din docutnentele Sistemului de con!rc] internrinanagl.rial.

Prooedurilc oprcralionale pentru ficcare activitate spccifici sc elaboreazli de ficcarc conrpartiment
in parte, sc aprobi de I)rimar, sc aclualizeazd pcrmanent. lunolie de modificirile inlervenitc in
organizarea li dcsfi$urarea activitifii $i conlpleteazi dc drept pre\,ederile prczcntLllui Regulament.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE $I TRANZITORII

Art.12 - Funclionarii aparatului de spccialitate indcplincsc $i alte atribulii lcgalc date de Sefii icrarhici.
precum $i cclc previzute in actelc normative in vigoarc conexe activitii!ii lor.
Art.l3- Evaluareaactivit6lii sc t'ace cotllbrm prcvederilor. legale in vigoare
Art.l4 - Prezentul regulamert se completcazi cu orioe alte prcvedcri cuprinse in legislalic, care privesc
probleme de organizarc, sarcini $i atribulii noi pentru hrnolionarii primiriilor.
Art.l5 - $efii compartinlenlelor sLtnt obligali sd asigurc cunoalterea $i rcspcctarea de cilfe itrtrcgul
personal a reglrlamentului de fald.
Art.16 - l'rczcntul regulament cuprinde aribuliilc prircipale ale ficcirui compaftiment functional. Aoesr
regulamcnt poate 1l moditlcat ori de cetc ori necesitililc legalc de oruanizare gi disciplina muncii o
soliciti.
Art.l7 - Pcrsonalul ll imirici cste obligat sat cunoasci !i sal respcctc pre\ ederile prezcntului Regulemcnt.
Art.l{l- Prezentul Ilegularnenl de Organizare ;i funclionarc a lost redectat in baza propunerilor
compartimentelor din stnlcturu organizatorici a I,rimatlici care riispund dc nccesilalea, oportunitatea $i
legalitatca atribuliilor prcvdzute.
Art.19 - Toetc comparlimentclc Primiriei au obligalia de a colabora in \,ederea solulionirii comunc a

froblemelor curentc ale comLlnei.
Art.20 - i\,lodiflcirile intcrvenite in atribuliile complrlimentclor din stmctura organizatorica se aproba
prin "fi$a postului" personalului accstora.



Art.2l - Toate oompartirrenlele l)rimiriei sunt obligate ca in tel'mcn de,5 zile dc la dara solicitirii sai
puni la dispozilia cclodalte compartintcnte din structur.a organizatorica a Primiiriei inlbrmaliile $i,/sau
docunrenlele neccsarc indeplinirii atrihutiilor prcvizute in ptezentul Rceulamenl.
Art.22 -'l'oatc compartimentelc Primiriei au obligalia de a punc la dispozilia cetilcnilor. in condiliilc
legii, informaqiile de inteles public privind domcniul specific de activitare.
Art,23 - Compartirnentele Primiriei au obligalia de a organiza programe de audientc Si de lucrlt cu
pcrsoane fi zice ;i juridice.
Art.2{ - Toli salariatii Primiriei rispund de cunoa;terca 9i aplicarea legislaliei in vigoarc spccilice
domenfu lLri dc aclivilate.
Art.25 - Compartimcntcle din slructura organizatorica a Prirniriei inlocmcsc proieclele dc hotirari ale
Consiliului Local ;i dispoziiii ale l,rimarului specificc domeriului de activitate.
Art.26 - Toli salarialii au obligalia dc a apiica intocmai politica rct'critoare la calitarc $i de a aplica
corespunzator cerinlele standardului de nlenagement al caljtilii cuprinsc in procedurilc generale 5i
spccitice. precum gi t^n documentclc stebilite pcntru sislen.
Art.27 - Regulamentul de Ofsanizarc $i Punctionarc se modifici ii completeazi, conlbrm legislaliei
iltr.rt< rn r i. . :rc r.ltrrur rTr. \.r': .r..(.t.t.r.
,4.rt,28 - Rcgulamenlul dc Organizare 9i Iunclionare sc reactualizcaTi ca urmare a modillcarii
,,rr:rn:grrmLi Pr;rriri(i..-L o dr(.rl(u i i iri'.rnr.
Art.29 - lncilcarea dispoziliilor Legii nr_ 7i200:1 privind Codul dc conduiti a firnclionarilor publici
atrage rispunderea disciplinari a lirnclionarilor publicj, in oondiliilc Iegii.
Art.30 - conlisiilc de disciplind au competcnla de ir cerccta incilcarea prclcderilor codului de conduiti
Si de a propunc aplicarea sancliunilor disciplinare. in condiliile legii.
Art.31 In cazLrrile in carc Japlele saivirlile irtruncsc elenentele constiluti!e alc unor inliactiuni. vor lj
sesizale organele de urmirire penali contpetenlo, in condiliile legii.
Art.32 - lunclionariipublici rispund potri\'it legii in cazurile in carc. prin laprelc siv6r$ile cu incilcarea
normclor de conduiti profesionali, creeazi pr.eiudicii persoarelor fizice sau juridicc
Art.3l-Prezentul rcgulamenrscaprobain(n,diliilcU.t.C.rr.5TlUlqpririndCtdLrl Administrativ si va
fi supus oompletarii,respcctiv rrodificarii in lirnclic dc modilicarilc lcgislalive survcnile ulterior.

CAPITOLUL VI
GENERA.LE

Realizarea cu proltsionalism, loiillitatc. corectitudine Si in termen a lucririlor rcpartizate de
conduccrea Primirrici sau solicitatc de citre altc insti!,lii. agcnli economici sau persoanc fizice. astlel
incet sd sporeasca t^ncrederca t^n instil[1ia l)rintarului 5ia cclor care o reprczinti;

Ablinerea de la exprimarea sau manifestarea convingerilor politicc in erercitarca atribuliilor care le
rcr in;

- Conft)rmarea intoomai dispoziliilor date sau transmise de conducerea primiriei.
- Piislrarea seorctului de serviciu, in condiliile legii:
- Piislrarea confidenlialitarfii inliruraliilor sau documenlelor dc car.e iau curoltinli in cxcrcitarea

funcliei:
- Inlerziccrca solioitarii sau aoceptirii. direct seu indirect, dc daruri sau de alte avanlaie, in

consideralea luncqiei publicc;
- lnterzicerca prinririi in rrod dileot a unor oercri a ciiror rczolvare inrfi ilr conlperenla lor ori sai

inlervinA pcnuu solulionaretl acestorai
- La numire, prccum si l.! elitrcrarea din lunclie. Iirnclionarii publici $i pcrsonalul contractual din

cadrul Primiriei comunci Bclint sunl obligali si prezintc conducerii. dcclara!ia de avcrc:



- Perfcclionarca pregitirii proftsionalc in cadrur insliruiici sau urinend cursuri de pcrjiclionare
organizate in accst scopi

- llcspecrarca prevedcrilor Legii nr.r8ri,,r999 pri'ind staturul Funclionarilor pubrici, rcpublicatd. a
Legii nr.5312001 - Codul Nluncii. a O.U.G.nr.57,l0l9-privind Ctodul ,{dmi,ristrativ,prccLrm gia celorlaltc
prc\eder i .pccit:\( aJmi,ri.ltrl et nul-li((.

Pre de sedinta,
J r


