ROMANIA
JUDETUL TIMIS
PRIMARIA COMUNEI BELINT

DISPOZITIA Nr.3
Din 6 ianuarie 2021

Privind desemnarea persoanei cu primirea si inregistrarea corespondentei.
PRIMARUL COMUNEI BELINT,

Avand in vedere prevederile Legii nr.544/2001-privind liberul acces la
informatiile de interes public si prevederile O.G.nr.27/2002-privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor,

In conformitate cu prevederile art.155 alin.5 lit.”e” din O.U.G.nr.57/2019
privind Codul Administrativ ,prevederile art.554 din 0.U.g.nr.57/2019 privind Codul
administrativ,

In temeiul art.196 alin.(1) lit.”b’ din 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul
administrativ,

DISPUN:

Art.]1.-Se desemneaza d-1 Savescu Mircea-referent situatii de urgenta cu
inregistrarea corespondentei adresata institutiei. Atibutiile principale sunt:

m —prlmestc si inregistreaza corespondenta,apoi o prezinta primarului
pentru repartizare si solutionare.

(2)-transmite corespondenta repartizata catre compartimente pe baza de
semnatura

(3)-asigura expedierea zilnica a corespondentei adresata altor
institutii,persoane fizice sau juridice

(4)-organizeaza evidenta documentelor primite,intocmite si transmise la
nivelul institutiei

(5)-corespondenta primita prin posta,fax,e-mail,curieri sau direct de la
cetateni,precum si toate actele intocmite de catre compartimentele de activitate proprii
se inregistreaza in registrul general de intrari iesiri.

Art.2.-Fisa postului persoanei mentionate la art.1 se va modifica cu atributiile
mentionate in prezenta Dispozitie.

Art.3.-Prezenta dispozitie se comunica:

-Institutiei Prefectului-Judetul Timis-directiei de verificare a legalitatii
actelor si contencios administrative

-Persoanei in cauza

-Se va aduce la cunostiinta publica prin afisare precum si prin
publicarea pe pagina de internet.

Avizat,
Secretar general,
Mojse Mihaela

Yoy




